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Инструкция по заполнению электронной анкеты Рейтингового агентства «Эксперт РА Казахстан» для участия в проекте
«Ведущие оценочные компании Казахстана»

1. Анкета представляет собой файл в формате Excel c 6 листами:

· Общие сведения

· Отрасли

· Аффилированные организации

· Ситуации 

· Почасовые ставки

· Бланк подтверждения

2. Все листы анкеты и позиции анкеты, кроме листов «Ситуации» и «Почасовые ставки» являются обязательными для заполнения.

3. Заполнять можно только те ячейки, которые находятся в таблице и не заполнены цветной заливкой. 

Внимание: Ответ на каждый пункт заносится в одну ячейку. Если информационный текст превосходит визуально видимый, то пусть Вас это не смущает: программа заносит в Базу Данных содержимое ячеек, независимо от их визуального представления. Полный введенный текст отображается в Строке формул Excel (верхняя часть экрана под Панелью инструментов).

При заполнении анкеты просим точно придерживаться инструкций, приводимых в скобках в каждом пункте анкеты. К некоторым пунктам ниже приводятся специальные разъяснения:

Лист: «Общие сведения»
Пункт №13 «Общее количество конкурсов»
В данном пункте необходимо указать общее количество конкурсов по отбору оценочных организаций, в том числе Республиканского уровня, в которых участвовала компания. 
Пункты №№13.1. и 13.2. «Количество конкурсов Республиканского уровня» (за период с 01.01.08 г. по 31.12.09 г.). Указывается количество конкурсов Республиканского уровня, в которых участвовала компания и перечень выйгранных конкурсов.
Пункт №18 «Общая численность специалистов-оценщиков»
В данном пункте необходимо дать разбивку общего количества специалистов-оценщиков по категориям квалификации. 
Пункт №18.1 «Общая численность специалистов-оценщиков, включенных в приложение к лицензии».
В данном пункте необходимо указать общее количество специалистов-оценщиков включенных в приложение к лицензии. Указываются данные по лидирующей (материнской) компании и всем аффилированным организациям, осуществляющим оценочную деятельность.

Пункт №19 «Совокупная выручка (нетто) лидирующей (материнской) компании и аффилированных компаний».

Указывается совокупная выручка (нетто) компании/группы компаний от осуществления всех видов деятельности (с учетом оценочной, консалтинговой, аудиторской и др. видов деятельности) за 2009 год.
Выручка рассчитывается методом начислений (по моменту выполнения работ и оказанию услуг и предъявления заказчику расчетных документов), на основе строки 010 «Доход от реализации продукции и оказания услуг (за минусом НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей)» формы № 2 «Отчета о прибылях и убытках»).
Пункт №20 «Выручка (нетто) материнской (лидирующей) компании и аффилированных компаний от осуществления только оценочной деятельности».

В этот пункт заносится совокупная выручка (нетто) компании/группы компаний от осуществления только оценочной деятельности за 2009 год (исключая выручку от предоставления аудиторских, консалтинговых услуг и др. видов деятельности).
Если материнская (лидирующая) оценочная компания имеет аффилированные лица, которые определяются в соответствии с требованиями листа "Аффилированные компании", то в анкете представляются сводные данные, складывающиеся из соответствующих показателей этих компаний. При этом:
· включаются показатели только тех аффилированных компаний, которые осуществляют деятельность по предоставлению оценочных услуг;
· не могут включаться доходы аффилированных компаний, зарегистрированных за рубежом.

Лист: «Отрасли»
Данный лист предполагает разбивку выручки от предоставления оценочных услуг предприятиям определенной отрасли/сферы экономики. 

В соответствующих ячейках таблицы необходимо внести объем выручки, заработанный компанией в 2009 году в результате предоставления услуг по данному виду оценки предприятиям данной отрасли или сферы экономики.
При заполнении таблицы обратите, пожалуйста, внимание на следующие моменты:

Строка "Итого по всем видам деятельности" (заполняется автоматически). Результат в ячейке N21 после разбивки по отраслям должен равняться совокупной выручке от осуществления всех видов деятельности (см. пункт 20) и равен 100% (ячейка М21). 
Строка «Всего по оценочной деятельности» (заполняется автоматически). 
Результат в ячейке N18 после разбивки по отраслям должен равняться совокупной выручке от осуществления только оценочной деятельности (см. пункт 21) и равен 100% (ячейка М18).

Пожалуйста, обязательно, приведите примеры крупнейших клиентов, которым предоставлялись услуги по каждому виду оценки в данной отрасли. Крупнейшие клиенты по оценке - это те предприятия/организации, полученная выручка от оказания оценочных услуг которым была наибольшей. 

Лист: «Ситуации»
Данный лист предполагает разбивку выручки от предоставления оценочных услуг по перечисленным ситуациям, то есть в зависимости от назначения (задачи) того или иного вида оценки. (Заполняется аналогично листу «Отрасли»).
На листе представлены шесть возможных ситуаций: 
1. организация, реструктуризация бизнеса/предприятия;
2. текущее функционирование бизнеса/предприятия;
3. купля-продажа бизнеса/предприятия;
4. оценка с целью мониторинга/предприятия;
5. банкротство, ликвидация бизнеса/предприятия;
6. другие ситуации.
Лист: «Бланк подтверждения»
Последний лист анкеты (заполняется автоматически).
Во избежание недоразумений, по окончании заполнения анкеты, пожалуйста, распечатайте, заверьте и отправьте по факсу (727) 296-47-43 «Бланк подтверждения» основных данных (подобное дублирование наиболее важных сведений позволит избежать ошибок при подведении итогов проекта). 

Заполненную анкету необходимо выслать по электронной почте: project@raexpertkz.kz до 15 июня 2011 года.

По вопросам взаимодействия, пожалуйста, обращайтесь
к Асель Омаровой по телефону: (727) 296-47-44 (доб. 4820).

Благодарим Вас за сотрудничество!
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